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           ALEJANDRA OLGA SUAREZ

(FOTO AUTENTICA Y ACTUALIZADA) 
Información personal

· Estado civil:   Soltera – sin hijos - 

· Nacionalidad: Argentina

· Edad:  35 años

· Domicilio: Av. Santa Fe 1130 PB– Capital – Zona Recoleta

· Contacto: 15-5-060-2178
· No fumadora
· Proactiva

· Excelente dicción  
· Impecable presencia
· Respetuosa/ Excelente nivel socio-cultural
· Muy buenos modales
· Disponibilidad inmediata
· Buen nivel cultural
Estudios

· Primarios .

· Secundarios – Perito mercantil.

· Protocolo y Ceremonial (En curso)

· Inglés intermedio

Conocimientos de computacion

· Windows – Word – Excel –Power Point – 

· Access - Internet Explorer.

· Con certificados.

Experiencia  laboral

EMPRESA INSTALACIONES Y SERVICIOS S.A.

· Recepcionista.

· Atención telefónica- Varias líneas e internos – Filtración de llamados
· Confección de  presupuestos

· Atención de proveedores –Manejo de agenda

EMPRESA: ESTUDIO JURIDICO DRES. CARLOS A . BHAL

                                                         MIGUEL A. SANTERAMO

· Secretaria – recepcionista

· Atención telefónica

· Escritos jurídicos

· Manejo de agenda

· Recorrida de Tribunales (Procuración).

POZZI S.A.

· Vendedora

· Consultora experta en belleza y fragancias

SALARIO: $ 1.600. Netos
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